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• Apprenez l'informatique à votre rythme • 

 

 
Utilisation du Système  
D’Exploitation 
 

Démarrage et connexion 
 
 

 Allumer l'ordinateur avec le bouton d'alimentation. 
Attendre le chargement du système. 
Entrer son nom d'utilisateur et son mot de passe. 

 

 Découverte du Bureau 
Identifier les éléments principaux. Barre des tâches, icônes, 
menu Démarrer. 
Lancer une application en cliquant sur son icône. 
Fermer une fenêtre avec le bouton << X >> en haut à droite. 

 

 Gestion des fichiers et dossiers 
Ouvrir l'explorateur de fichiers. 
Créer un dossier et le nommer. 
Déplacer ou copier un fichier d'un dossier à un autre. 
Supprimer un fichier et le retrouver dans la corbeille. 

 

 Paramètres de base 
Changer le fond d'écran. 
Régler la date et l'heure. 
Ajuster le volume du son. 

 

 Extinction de l'ordinateur 
Fermer toutes les applications ouvertes. 
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